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Zapytanie ofertowe nr 3.ZO.POKL.2014
I. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Brzeszcze 

ul. Kościelna 4, 32-620 Brzeszcze

NIP: 549-219-74-70, REGON: 356305070, 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie usługi audytu zewnętrznego projektu: ”Angielski jest prosty” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej - Priorytet IX, Działanie 9.6 Upowszechnienie uczenia się dorosłych 9.6.2. Podwyższanie  kompetencji osób dorosłych w zakresie ICT i znajomości języków obcych - zwanego dalej Programem realizowanym w Gminie Brzeszcze. Audyt powinien obejmować przede wszystkim analizę dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewnętrznej w odniesieniu do procedur akceptacji wydatków kwalifikowanych w zakresie ich zasadności i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawczości z projektu ze szczególnym uwzględnieniem osiągnięcia założonych celów i realizacji postanowień umowy o dofinansowanie. Podczas audytu powinny zostać zweryfikowane wszystkie poniesione wydatki, pozwalające wykonawcy audytu zewnętrznego wydać wiążącą opinię i sporządzić raport w tym zakresie.
Wartość projektu: 58.760,00 zł
Ilość beneficjentów ostatecznych: 72 osoby dorosłe

Zadania:
1/Kurs języka angielskiego

2/Przeprowadzenie audytu

3/Zarządzanie projektem
4/Koszty pośrednie rozliczane na podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków 
III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Audyt zostanie przeprowadzony w miejscu realizacji projektu tj. w siedzibie Zamawiającego – Beneficjenta projektu- w Gminie Brzeszcze w biurze projektu, ul. Kosynierów 20, 32-620 Brzeszcze.
Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia - od dnia podpisania umowy, przy czym faza właściwego audytu powinna się rozpocząć po poniesieniu przez Beneficjenta 50% wydatków całkowitej wartości projektu.
Termin realizacji: kwiecień- maj 2014 r.; audyt należy zakończyć do 31 maja 2014r. (Dokładny termin wykonania audytu Zamawiający ustali z Wykonawcą w umowie).
IV. SPOSÓB REALIZACJI AUDYTU ZEWNĘTRZNEGO

Audyt powinien obejmować przede wszystkim analizę dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewnętrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych środków, procedur akceptacji wydatków kwalifikowalnych w zakresie ich zasadności i odpowiedniego udokumentowania oraz sprawozdawania realizacji Projektu ze szczególnym uwzględnieniem realizacji przyjętych celów Projektu i realizacji postanowień umowy o dofinansowanie Projektu. 

Minimalny zakres audytu powinien obejmować:


1) sprawdzenie, czy Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z umową o dofinansowanie i obowiązującymi przepisami prawa (w szczególności w zakresie prawa zamówień publicznych oraz ochrony danych osobowych);

2) sprawdzenie, czy Beneficjent wdrożył zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz usunął nieprawidłowości, jeśli takie zostały wykryte;

3) sprawdzenie, czy Beneficjent posiada ścieżkę audytu w zakresie finansowo-księgowym,
4) audyt poprawności księgowania wydatków poniesionych w ramach realizowanego Projektu, oceny kwalifikowalności kosztów, sposobu ich dokumentowania i prowadzenia odrębnej ewidencji księgowej;

5) sprawdzenie czy wydatki wykazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione,

6) sprawdzenie wniosków Beneficjentów o płatność z księgami rachunkowymi Beneficjenta w części dotyczącej Projektu;

7) sprawdzenie wiarygodności sprawozdań z realizacji Projektu przekazywanych przez Beneficjenta;

8) sprawdzenie sposobu promocji Projektu;

9) sprawdzenie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach 

realizowanego projektu

V.WYMOGI CO DO WYBORU AUDYTORA

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Przez podmioty/osoby posiadające odpowiednie umiejętności w ww. zakresie rozumie się osoby posiadające niezbędne kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnętrznego zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2013, poz. 885z późn. zm.).

Podmiot ubiegający się o przeprowadzenie audytu Projektu ma obowiązek złożenia:

- oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w art. 22 w związku z art. 44 Prawa zamówień publicznych;

- wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu audytu wraz z oświadczeniem dotyczącym ich doświadczenia i posiadanych kwalifikacji. 

Podmiot ubiegający się o przeprowadzenie audytu powinien spełniać warunek bezstronności i niezależności w stosunku do badanego Beneficjenta.

Bezstronność i niezależność nie jest zachowana, jeżeli osoba lub podmiot przeprowadzający audyt, w szczególności:

- posiada udziały, akcje lub inne tytuły własności w jednostce pełniącej rolę Beneficjenta lub w jednostce z nią stowarzyszonej, dominującej lub współzależnej;

- jest lub był w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (np.: pełnomocnikiem), członkiem organów nadzorczych, bądź zarządzających lub pracownikiem jednostki stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej;

- w ostatnich 3 latach uczestniczył w sporządzaniu dokumentów stanowiących przedmiot audytu;

- osiągnął chociażby w jednym roku w ciągu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego z tytułu świadczenia usług na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominującej lub jednostek z nią stowarzyszonych, jednostek od niej zależnych lub współzależnych (nie dotyczy to pierwszego roku działalności podmiotu przeprowadzającego audyt);

- jest małżonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest związany z tytułu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobą zarządzającą lub będąca w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

- jest lub był zaangażowany w planowanie, realizację, zarządzanie projektem, który z innych powodów nie spełnia warunków bezstronności i niezależności;

- ponadto osoby uczestniczące w przeprowadzaniu audytu powinny spełniać wymóg bezstronności i niezależności od IP, IP 2 oraz Instytucji Zarządzającej PO KL;

- poprzez spełnienie warunku bezstronności i niezależności rozumie się przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z wyżej wymienionymi instytucjami oraz wykonujących audyt.

Oświadczenie odnośnie bezstronności audytora powinno stanowić integralną część oferty składanej w ramach zamówienia publicznego lub dokumentacji z wyboru audytora.

Skład zespołu przeprowadzającego audyt zewnętrzny w Projektach realizowanych w ramach POKL powinien być co najmniej dwuosobowy, przy czym przynajmniej jedna osoba powinna posiadać uprawnienia wymienione w pkt. 6 wytycznych.

IP/IW (IP2) zaleca jednakże, by w skład zespołu audytowego wchodził biegły rewident.

VI. RAPORT Z AUDYTU

Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobowiązany jest do przygotowania raportu zawierającego opinię z audytu. Jednostka poddana audytowi ma prawo do odniesienia się do raportu zawierającego opinię z audytu. 
Raport z audytu powinien zawierać w szczególności elementy zamieszczone we wzorze raportu  stanowiące załącznik nr 1 do nin. Wytycznych. W razie konieczności raport powinien zawierać również opinię o systemie zarządzania w instytucji realizującej Projekt.

Ponadto, w wypadku, gdy audytor/audytorzy odpowiedzialni za sporządzenie sprawozdania z audytu zewnętrznego Projektu nie wywiązali się z obowiązków wynikających z faktu wykonywania zawodu audytora wewnętrznego lub biegłego rewidenta określonych odpowiednimi przepisami prawa lub normami wykonywania zawodu określonymi np. przez Krajową Izbę Biegłych Rewidentów lub Międzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnętrznego, uchybienia w sporządzeniu sprawozdań z audytu powinny być zgłoszone do instytucji, która certyfikowała tych audytorów.
VII. ZAWARTOŚĆ OFERTY 
Wykonawca powinien dostarczyć następujące dokumenty:
• Oferta cenowa audytu, 
• Kwalifikacje i doświadczenie kluczowego personelu proponowanego do wykonania zamówienia /wykształcenie, staż pracy/ 
• Odpis aktualnych zaświadczeń pozwalających na przeprowadzenie audytu zewnętrznego

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I PŁATNOŚĆ
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od kwietnia 2014r do maja 2014r.

Płatność za realizację: po wykonaniu usługi –przelew w terminie 14 dni
Zamawiający zastrzega, że w/w płatności będą realizowane terminowo pod  warunkiem otrzymania dofinansowania przez Zamawiającego z Europejskiego Funduszu Społecznego.
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna być:

- opatrzona pieczątką firmową oraz zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, 

NIP,

- sporządzona w języku polskim,

- posiadać datę sporządzenia, 

-podpisana czytelnie przez wykonawcę.

X. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Koordynator projektu Agnieszka Korczyk, tel.32/2111593, mail: agnieszka_korczyk@um.brzeszcze.pl

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1.
Oferta powinna być przesłana faksem na nr: 32/2111593 wew.20, mailem w formie opieczętowanego skanu, pocztą, kurierem lub też dostarczona osobiście na adres: Urząd Gminy Brzeszcze Wydział Edukacji ul. Kosynierów 20, 32-620 Brzeszcze do dnia 10.04.2014r. do godz. 15:00 

2.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3.
Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

4.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

XII. OCENA OFERT

Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, 100% w oparciu o kryterium najniższej ceny całości zamówienia.

XIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów telefonicznie.



