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Program szkolenia

”Prowadzenie biura i księgowości organizacji pozarządowej”

realizowanego w ramach szkoleń jednodniowych MOWES projektu „Sieć MOWES – Małopolskie Ośrodki Wsparcia Ekonomii Społecznej na rzecz wzmocnienia potencjału i rozwoju sektora ES w regionie”

Fundacja Biuro Inicjatyw Społecznych

8 października 2011r. godz.: 9:00-17.00

9:00- 9:30                 Rozpoczęcie szkolenia, rejestracja uczestników, uzupełnienie formularzy

9:30-11:00
Organizacja biura – tworzenie podstawowych instrukcji 



Instrukcja obiegu dokumentów – element ułatwiający pracę biura



Archiwizacja dokumentów księgowych – obowiązki w zakresie przechowywania dokumentów



Prowadzenie dokumentacji kadrowo – płacowej  

11:00-11:15
Przerwa kawowa

11:15-12:45
Księgowość w organizacjach pozarządowych – komu powierzyć prowadzenie ksiąg rachunkowych, czyli wady i zalety „zewnętrznej” księgowości. 

Dokumenty księgowe -  kwalifikacja dokumentów  i prawidłowe opisywanie - przykłady

Źródła finansowania organizacji pozarządowych – omówienie księgowania podstawowych przychodów [składki, darowizny rzeczowe i finansowe] 

12:45-13:30
Przerwa obiadowa

13:30-15:00
Działalności statutowa nieodpłatna i odpłatna – definicje, różnice, zmiany dotyczące odpłatnej działalności statutowej wprowadzone nowelizacją ustawy o działalności pożytku publicznego               i wolontariacie 



Księgowanie dotacji z uwzględnieniem wkładu własnego pozyskiwanego z różnych źródeł



Działalność odpłatna – rozliczanie kosztów administracyjnych

15:00-15:15
Przerwa kawowa

15:15-16:45
Działalność gospodarcza sposobem na niezależność finansową organizacji - formy wprowadzania działalności gospodarczej, zasady zwolnienia z opodatkowania                                działalności gospodarczej. Działalność gospodarcza prowadzona w formie spółek, których jedynym właścicielem jest organizacja działająca na podstawie ustawy - Prawo                                         o stowarzyszeniach…,


Pytania uczestników – dyskusja i wymiana doświadczeń

16:45-17:00              Podsumowanie i zakończenie, rozdanie certyfikatów
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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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